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Procés selectiu borsa treball placa administratiu/iva
Prova coneixements tedrics practics
Data: 11/06/2026

Prova de coneixements teorics practics corresponent al procés selectiu per la
constituciéo d’una borsa de treball per a cobrir les necessitats temporals de
personal administratiu/iva.

CODI 191505E

Instruccions prova:

Aquesta prova té caracter obligatori i eliminatori.

L’exercici consistira en desenvolupar per escrit les preguntes dels casos practics
proposats relacionats amb les funcions i tasques del lloc de treball.

Es valoraran els coneixements, la concrecidé i especificitats dels suposits
plantejats, el nivell de formacié general, la composicié gramatical, la claredat de
'exposicid, la sistematica en el plantejaments, el rigor i els coneixements
aplicats, la coheréncia entre la informacio recollida i I'expressada, i la
metodologia utilitzada.

Aquest exercici es puntuara de 0 a 35 punts, quedant eliminats automaticament
els/les aspirants que no obtinguin la qualificacié minima de 17,5 punts.

La durada maxima d’aquest exercici és de 90 minuts, inclos el temps de lectura
de les instruccions.

Us avisarem quan faltin 10 minuts per acabar el temps estimat d’aquest exercici.

Podeu fer les anotacions que considereu en aquest full, perd I'haureu de lliurar
juntament amb el full de respostes.

L’aspirant només s’ha d’identificar anotant el NIF a la caratula de I'exercici i a
I'encapcgalament de cada full. No s’admetran exercicis amb els noms, signatures
o qualsevol altre signe o simbol que permeti al tribunal identificar I'aspirant. Si es
presenta algun exercici amb noms, signatures, signes o simbols suposara
I'eliminacié immediata de I'aspirant.
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ENUNCIAT:

CONTESTEU A TOTES LES PREGUNTES AMB UN MIiNIM D’ARGUMENTACIO

PREGUNTA 1: El senyor Joan Baptista Hamelin mitjangcant RE numero 243 de data
2 de gener de 2026 demana a I’Ajuntament de la Roca del Vallés una llicéncia
d’obres per construir una casa al carrer de La Poma Verda, num. 34, de la Roca
del Vallés.

En la seva petici6 de llicéncia, I'interessat demana de forma expressa relacionar-
se electronicament amb I'ajuntament.

Per resolucié d’Alcaldia de data 26 de gener de 2026 se li denega la llicéncia,
notificant-se aquesta resolucioé a I'interessat el 30 de gener de 2026. EI 28 de febrer
de 2026 l'interessat presenta un RECURS DE REPOSICIO contra I'esmentada
resolucio.

Com a organ responsable de la tramitaci6 del RECURS DE REPOSICIO ets
I’encarregat/da d’impulsar el procediment en tots els seus tramits. Contesta a les
seguents preguntes amb la justificacié corresponent.

1.- El recurs de reposicié s’ha presentat en termini? Cal justificar la resposta.
Quina és la data maxima per presentar el recurs? (7 punts) Raona minimament la
resposta.

2.- Quin és el termini per dictar i notificar la resolucio del recurs de reposicio? (5
punts). | quin és I’érgan competent per a resoldre’l? (3 punts) Raona minimament
la resposta.

Si, disposes d’un mes per interposar-lo, és a dir, el 28/29 de febrer (article 124.1
de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu com( de les
administracions publiques).

Articulo 123. Objeto y naturaleza.

1. Los actos administrativos que pongan fin a la via administrativa podran ser recurridos potestativamente
en reposicion ante el mismo érgano que los hubiera dictado o ser impugnados directamente ante el orden
jurisdiccional contencioso-administrativo.

2. No se podréa interponer recurso contencioso-administrativo hasta que sea resuelto expresamente o se
haya producido la desestimacion presunta del recurso de reposicion interpuesto.

Articulo 124. Plazos.

1. El plazo para la interposicion del recurso de reposicion sera de un mes, si el acto fuera expreso.
Transcurrido dicho plazo, Gnicamente podra interponerse recurso contencioso-administrativo, sin perjuicio,
en su caso, de la procedencia del recurso extraordinario de revision.

Si el acto no fuera expreso, el solicitante y otros posibles interesados podran interponer recurso de
reposicion en cualquier momento a partir del dia siguiente a aquel en que, de acuerdo con su normativa
especifica, se produzca el acto presunto.
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2. El plazo méaximo para dictar y naotificar la resolucion del recurso sera de un mes.
3. Contra la resolucién de un recurso de reposicion no podra interponerse de nuevo dicho recurso.

El termini maxim per dictar i notificar la resolucié d’un recurs és d’'un mes (article 124.2
de la Llei 39/2015, d1 d'octubre, del procediment administratiu comd de les
administracions publiques).

L’alcalde/ssa (article 21.1 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del
regim local).

(Total 15 punts)

PREGUNTA 2. A la senyora Margarida del Camp Verd li ha estat notificat el dia 2
de febrer de 2026 un escrit de I'ajuntament de la Roca del Valles perqué esmeni
una sol-licitud presentada davant I'ajuntament que no compleix amb els requisits
de l'article 66 de la Llei 39/2015, d’1 d'octubre, del procediment administratiu
comu, relatius al contingut que ha de contenir una sol-licitud. En concret, manca
la signatura de la sol-licitud.
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1.- Indica el que ha de contenir una sol-licitud adre¢ada a I’Ajuntament. (4 punts)

2.- De quants dies disposa la Sra. del Camp per esmenar la seva sol:licitud una
vegada hagi estat notificada del corresponent requeriment per no haver signat la
sol-licitud. Especifica si els dies s6n habils o naturals | qué passa si no contesta
al requeriment efectuat. (6 punts)

Raona minimament la resposta.

Articulo 66. Solicitudes de iniciacion.

1. Las solicitudes que se formulen deberan contener:

a) Nombre y apellidos del interesado y, en su caso, de la persona que lo represente.

b) Identificacion del medio electrénico, o en su defecto, lugar fisico en que desea que se practique la
notificacion. Adicionalmente, los interesados podran aportar su direccion de correo electronico. y/o
dispositivo electrénico con el fin de que las Administraciones PuUblicas les avisen del envio o puesta a
disposicién de la notificacion.
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¢) Hechos, razones y peticion en que se concrete, con toda claridad, la solicitud.

d) Lugar y fecha.

e) Firma del solicitante o acreditacion de la autenticidad de su voluntad expresada por cualquier medio.
f) Organo, centro o unidad administrativa a la que se dirige y su correspondiente cddigo de identificacion.

(0,66 punts per indicar cadascun del que ha de contenir la sol-licitud, maxim 4 punts)
Article 68 Llei 39/2015.

Disposa de 10 dies habils amb indicacio que si no es fa s’entendra que desisteix de la
sol-licitud.

Articulo 68. Subsanacion y mejora de la solicitud.

1. Si la solicitud de iniciacién no retne los requisitos que sefiala el articulo 66, y, en su caso, los que sefiala
el articulo 67 u otros exigidos por la legislacion especifica aplicable, se requerira al interesado para que, en
un plazo de diez dias, subsane la falta 0 acompafie los documentos preceptivos, con indicacion de que, si
asi no lo hiciera, se le tendra por desistido de su peticion, previa resolucién que debera ser dictada en los
términos previstos en el articulo 21.

2. Siempre que no se trate de procedimientos selectivos o de concurrencia competitiva, este plazo podra
ser ampliado prudencialmente, hasta cinco dias, a peticion del interesado o a iniciativa del 6rgano, cuando
la aportacién de los documentos requeridos presente dificultades especiales.

3. En los procedimientos iniciados a solicitud de los interesados, el érgano competente podra recabar del
solicitante la modificacién o mejora voluntarias de los términos de aquélla. De ello se levantara acta sucinta,
que se incorporara al procedimiento.

4. Si alguno de los sujetos a los que hace referencia el articulo 14.2 y 14.3 presenta su solicitud
presencialmente, las Administraciones Publicas requeriran al interesado para que la subsane a través de
su presentacion electronica. A estos efectos, se considerara como fecha de presentacion de la solicitud
aquella en la que haya sido realizada la subsanacion.

Resposta: 2 punt si es fa esment als 10 dies habils + 3 punts si es fa esment a que
si no ho fa s’entendra que desisteix de la sol-licitud + 1 punt si fa esment a I’article

(Total 10 punts)

PREGUNTA 3. En data 19 de febrer de 2026, la Sra. Marta Puertas Abiertas
presenta a la Oficina d’atencié a la ciutadania de I’Ajuntament de la Roca del
Vallés, instancia sol-licitant reserva d’una sala del Centre Cultural de la Roca per
a la celebracié d’una festa per la seva filla que fa 18 anys. La funcionaria
encarregada del registre informa a la Sra. Puertas que per aquesta petici6 existeix
un model especific d’acord amb la Ordenanc¢a que resulta d’aplicacio, a la qual
cosa la sol-licitant li contesta que prefereix presentar el que ella aporta.
L’encarregada del registre tramet al servei de cultura la instancia presentada per
la Sra. Puertas.

En data 23 de febrer la Sra. Puertas rep en el seu domicili un requeriment d’esmena
per no reunir la sol-licitud els requisits necessaris. A aquest requeriment la Sra.
Puertas dona compliment en data 26 de febrer, i manifesta, a més, que a partir
d’aquesta data, totes les notificacions se li practiquin de manera electronica.

1.- Per quins motius penses que I’Ajuntament ha requerit 'esmena? Justifica
I'article a tenor del que estableix la Llei 39/2015. (4 punts)
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Art. 66.6 LPAC

Cuando la Administracion en un procedimiento concreto establezca expresamente
modelos especificos de presentacion de solicitudes, éstos seran de uso obligatorio por
los interesados

2.- De quants dies disposaria la Sra. Puertas per donar compliment al
requeriment? Indica si son habils o naturals. (3 punts)

10 dies habils. Art. 68 LPAC
Articulo 68. Subsanacion y mejora de la solicitud.

1. Si la solicitud de iniciacion no retne los requisitos que sefiala el articulo 66, y, en su
caso, los que sefala el articulo 67 u otros exigidos por la legislacion especifica aplicable,
se requerira al interesado para que, en un plazo de diez dias, subsane la falta o
acomparfie los documentos preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le
tendra por desistido de su peticién, previa resolucion que deberd ser dictada en los
términos previstos en el articulo 21.

Articulo 30. Computo de plazos.

2. Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unibn Europea no se exprese otro
cémputo, cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que éstos son habiles,
excluyéndose del computo los sabados, los domingos y los declarados festivos.

3.- El termini indicat a I’apartat anterior és susceptible de ser ampliat? (3 punts)
Art.68.2 LPAC.

Siempre que no se trate de procedimientos selectivos o de concurrencia competitiva,
este plazo podra ser ampliado prudencialmente, hasta cinco dias, a peticién del

interesado o a iniciativa del 6rgano, cuando la aportacion de los documentos requeridos
presente dificultades especiales

(Total 10 punts)
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