Ajuntament de la Roca del Vallés

Ajuntament de Carrer de Catalunya, 24
~ 08430 La Roca del Valles
la Roca del Valles Tel: 93 842 20 16

http://www.laroca.cat

MSA/APG
Exp.: 2023/5671

EDICTE

El 28 de novembre de 2023, mitjancant Resolucié d’Alcaldia num. 2023/2360 es va aprovar
les bases especifiques del procés selectiu, mitjancant concurs-oposicio, per a
I'ocupacié d’una plaga d’administratiu/iva, funcionari/aria de carrera, grup C1, i per a
la constitucié d’una borsa de treball, les quals van ser esmenades mitjancant Resoluci
d’Alcaldia num. 2023/2592, de 18 de desembre de 2023. El text de les bases, un cop
modificat és el seglent:

BASES ESPECIFIQUES QUE HAN DE REGIR LES PROVES SELECTIVES,
MITJANGANT CONCURS OPOSICIO, PER A L’OCUPACIO UNA PLACA
D’ADMINISTRATIU/VA, FUNCIONARI/A DE CARRERA, GRUP C1, | PER A
LA CONSTITUCIO D’UNA BORSA DE TREBALL A L’AJUNTAMENT DE LA
ROCA DEL VALLES.

Primera- Objecte de la convocatoria

Es objecte de la present convocatoria la seleccid, mitjancant la modalitat de
concurs-oposicio lliure, d’'una persona per al seu nomenament com a funcionari
de carrera, als efectes d’ocupar una plaga d’administratiu/va, classificada a
'escala d’administracié general, subescala administrativa, subgrup C1.

Aixi mateix, també és objecte d’aquestes bases la creacié d’'una borsa de treball
de personal administratiu, per cobrir temporalment les vacants o substitucions
d’aquest personal aixi com per cobrir les altres necessitats d’interinitat que es
puguin donar, d’acord amb allo establert a I'article 10 del Reial Decret Legislatiu
5/2015, de 30 d’octubre, text refés de la Llei de I'Estat basic de 'empleat public,
i resta de normativa concordant que resulti vigent i aplicable.

Aquest procés selectiu es duu a terme en execucid de l'oferta publica
d’ocupacio per a I'any 2020, dins del termini legalment establert.

Aquesta convocatoria es regira per aquestes bases especifiques i la normativa
vigent aplicable (Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual
s'aprova el text refés de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public; el Reial
Decret Legislatiu 781/1986, de 18 d'abril, pel qual s'aprova el text refés de les
disposicions legals vigents en materia de Régim Local; el Decret Legislatiu
1/1997, de 31 d'octubre, pel qual s'aprova la refosa en un Text Unic dels
preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya en matéria de funcié
publica; Reial Decret 364/1995, de 10 de marg, pel qual s'aprova el Reglament
General d'Ingrés del Personal al servei de I'Administracié general de I'Estat i de
Provisié de Llocs de treball i la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques)
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L’ocupacié de la plaga d’administratiu/va, permet I'ocupacié dels llocs de treball
associats. Entre les caracteristiques comunes de la majoria d’aquests llocs de
treball, trobem les seglents:

Denominacio: Administratiu/va

Régim juridic: Funcionari de carrera

Subgrup C1

Escala d'Administracio General

Nivell de complement de destinacio: 22
Complement especific: 9.519,86 € bruts anuals.
Régim de dedicacio: 35 hores setmanals

El desenvolupament d’aquest lloc de treball sera sota les condicions
d’'incompatibilitat previstes per la Llei i amb els horaris que corresponguin d’acord
amb les necessitats del servei.

Funcions que poden ser atribuides al lloc de treball vinculat a la plaga
objecte de convocatoria:

Les funcions propies d'un lloc de treball d’administratiu, a més de les
especifiques que consten en les corresponents fitxes descriptives dels llocs de

treball a desenvolupar.

Segona. Requisits especifics

Per ser admesos al procés de seleccid, els aspirants han de complir amb els
seguents requisits, el compliment dels quals s’ha de produir en la data en quée
finalitzi el periode de presentacié de sol-licituds:

a) Nacionalitat: Tenir la nacionalitat espanyola o tenir la nacionalitat
d'algun dels estats membres de la Unié Europea o tenir la nacionalitat de
qualsevol dels altres estats en els quals, en virtut dels tractats
internacionals signats per la Unié Europea i ratificats per Espanya, els
sigui d'aplicacio la lliure circulacié de treballadors en els termes en que
s'hagi definit en el tractat constitutiu de la Unié Europea, sempre i quan
la plaga objecte de la convocatoria no estableixi especificament que
implica una participacio directa o indirecta en I'exercici del poder public o
bé es tracti de funcions que tenen per objecte la proteccié dels
interessos de les Administracions publiques. En qualsevol cas, la
persona aspirant que no tingui la nacionalitat espanyola ha d'acreditar
documentalment la seva nacionalitat amb un document vigent.

El que s'estableix en el paragraf anterior també sera d'aplicacié al
conjuge de les persones espanyoles i de les persones amb nacionalitat
d'altres Estats membres de la Unié Europea, sempre que no estiguin
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separats de dret, aixi com als seus descendents i als del seu conjuge,
sempre que no estiguin separats de dret, i menors de 21 anys o majors
d'aquesta edat que visquin al seu carrec.

Les persones estrangeres amb residéncia legal a Espanya, d'acord amb
el que estableix la Llei 4/2000, d'11 de gener, sobre drets i llibertats dels
estrangers i la seva integracié social, podran accedir-hi en igualtat de
condicions que els i les espanyols i espanyoles.

b) Edat: Haver complert 16 anys i no excedir 'edat de jubilacié forgosa.

c) Habilitacid. No haver estat separat/ada mitjancant expedient
disciplinari del servei de cap administracié publica, o dels organs
constitucionals o estatutaris de les comunitats autonomes, ni trobar-se
sota cap mena de inhabilitacié absoluta per a ocupar llocs de treball o
exercir carrecs publics per resolucié judicial, per a I'accés al cos o escala
de funcionari, en el que hagués estat separat o inhabilitat; o per exercir
funcions similars a les que desenvolupaven en el cas de personal
laboral.

Els/les aspirants que no siguin de nacionalitat espanyola han d’acreditar,
igualment, que no es troben inhabilitats o en situacié equivalent i que no
han estat sotmesos a sanci6 disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el
seu estat i en els mateixos termes, I'accés a I'ocupacié publica.

d) Capacitat funcional: Tenir capacitat funcional per a I'exercici de la
placa objecte d’aquest procés i complir amb els requisits especifics per a
I'exercici de les funcions que li sén propies.

El compliment dels requisits especifics per a I'exercici de les funcions
s’entén referit al fet de no patir cap malaltia o defecte fisic que impedeixi
I'exercici de les funcions propies del lloc de treball vinculat a la plaga
objecte d’aquest procés.

Les persones amb discapacitat seran admeses a la realitzacié de les
proves sense necessitat d’acreditar les seves condicions psiquiques,
fisiques i sensorials abans del seu comengament, sens perjudici que,
superat el procés selectiu, en presentar la documentacié per ser
nomenats, hagin d’acreditar, igual que la resta de persones aspirants, la
seva capacitat per desenvolupar les funcions i tasques de les places
convocades i prestar el servei public corresponent.

e) Incompatibilitats: No concorrer en cap causa d'incompatibilitat
prevista a la Llei 53/1984, de 26 de desembre d’incompatibilitat del
personal al servei de I’Administracio Publica i a la Llei 21/1987, de 26 de
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novembre, d'incompatibilitats del personal al servei de I'Administracié de
la Generalitat.

f) Acreditar pagament de taxa per drets d’examen per la categoria
corresponent, la qual és d’'un import de 22,39 euros.

Aquests drets es podran abonar mitjangant transferéncia bancaria a:
Caixabank, ¢/ Catalunya, 31 08430-La Roca del Vallés, ES17 2100 0316
1102 0008 4456. En la transferéncia s'ha d'indicar: NOM_
COGNOMS_CODI_5671.

Segons el que determina l'article 6 de I'ordenanga fiscal numero 7 el
personal laboral i funcionari de I'Ajuntament, aixi com la gent que
demostri que esta a I'atur, no hauran de satisfer aquesta taxa per drets
d’examen a oposicions municipals.

g) Titulacié: Estar en possessié del titol acadéemic de Batxillerat,
de Formacié Professional de segon grau, Cicle Formatiu de grau
Superior 0 qualsevol altre equivalent o de nivell superior. Si es
tracta d'un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de la
corresponent homologacié del Ministeri d'Educacid, Cultura i
Esport.

Per a les titulacions obtingudes a [l'estranger es requerira aportar
certificat d’equivaléncia o d’homologacié de conformitat amb el que
estableix la normativa sobre aquesta mateéria.

h) Catala: Nivell C1 de suficiéncia o equivalent. En cas contrari, caldra
superar una prova de catala equiparable al nivell de coneixements
requerit. Sera avaluada com apte/a o no apte/a.

i) Els/les interessats/des que no tinguin la nacionalitat espanyola
hauran d’acreditar coneixement del castella nivell C1, d’acord
amb el que estableixen els RD 1137/2002 de 31 d’octubre, RD
264/2008 de 22 de febrer i RD 1004/2015 de 6 de novembre.”

Tots aquests requisits, s’han de continuar complint fins a la data de
nomenament com a personal funcionari.

Tercera.- Publicitat

La publicacié d’aquestes bases s’efectuara al Butlleti Oficial de la Provincia de
Barcelona (BOPB), i de la convocatoria del procés selectiu, al Diari Oficial de la
Generalitat de Catalunya (DOGC), i al tauler d’edictes electronic i a la pagina
web.
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De conformitat amb el que estableix I'article 45.1 de la Llei 39/2015, d’1
d’octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions
Publiques (en endavant, LPACAP), els restants i successius anuncis de cada
convocatoria es faran publics Unicament a la pagina web municipal de
'Ajuntament de la Roca del Vallés, al tauler d’anuncis electronic, adreca del
qual és: https://tauler.seu.cat/inici.do?idens=818100000

Quarta.- Presentacio de sol-licituds i termini

1. Les sol-licituds per a prendre part en el procés selectiu es dirigiran a I'll-Im.
Sr. Alcalde-President de I'Ajuntament de la Roca del Vallés i s'hauran de
presentar en el Registre General d'aquest Ajuntament, electronica
https://www.seu-e.cat/ca/web/larocadelvalles, mitjancant model d'instancia
especifica, signada electronicament amb certificat digital, o presencialment a
I'Oficina d’Atencié Ciutadana (OAC) situada al carrer de Catalunya, 18-24 de la
Roca del Valles, CP 08430, en horari de dilluns a divendres de 9 ha 14 h

Aquesta oficina només funciona amb cita prévia concertada, per la qual cosa,
cal demanar la cita dins d’aquest termini a efectes de presentar la sol-licitud dins
de termini. L’atorgament d’una cita fora el termini indicat per a la presentacioé de
sol-licituds per a aquest procés selectiu, no esmenara, en cap cas, el caracter
extemporani de dita sol-licitud i sera exclosa.

2. Les instancies també es podran presentar en els llocs i davants dels organs
indicats a l'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, de LPCAP. En aquest
cas, cal trametre un correu electronic a I'adreca rh@laroca.cat dins del termini
establert de presentacioé de sol-licituds per formar part del procés selectiu, amb
la indicacié del procediment selectiu, de les dades de la persona que ha
presentat la sol-licitud, la forma, el lloc i la data de presentacio i les dades de
contacte del lloc on s’hagi presentat la sol-licitud.

3. Les sol'licituds s’han de presentar dins del termini de 20 dies naturals
comptadors a partir de I'endema de la publicaci6 i de l'extracte de la
convocatoria en el DOGC-Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya

La presentacio de la sol-licitud fora de dit termini comporta I'exclusié de I'aspirant.
4. Els/les aspirants amb algun tipus de discapacitat han de fer constar en la

sol-licitud aquesta condicié aixi com les adequacions de temps i els mitjans
materials especifics que sol-liciten per a realitzar les proves .
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Només es tindran en compte les sol-licituds relatives a adaptacions que tinguin
relacié directa amb la prova a realitzar. Correspon al tribunal qualificador resoldre
sobre l'oportunitat i concrecié de I'adaptacid, en funcid de les circumstancies
especifiqgues de cada prova selectiva.

6. La persona aspirant haura de manifestar en la sol-licitud que reuneix totes i
cadascuna de les condicions exigides en aquestes bases especifiques (sempre
a la data d'expiracié6 del termini assenyalat per a la seva presentacio), i
juntament amb la sol-licitud ha de presentar copia simple dels documents que
es relacionen seguidament, sens perjudici de I'acreditacié posterior dels requisits
exigits al final del procés:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

Document nacional d’identitat en vigor, passaport o NIE
Curriculum vitae de I'aspirant

Documentacio acreditativa dels mérits que s'al-leguin per a la fase de
concurs de conformitat amb el barem de meérits establert en aquestes
bases. Els meérits insuficientment justificats, no seran valorats. Per a
I'acreditacio de I'experiencia professional, cal I'aportacié la documentacio
indicada en aquestes bases.

Informe de vida laboral actualitzat.

Copia de la documentacié acreditativa de la titulaci6 académica
requerida en aquestes bases, aixi com del certificat de coneixement de
llengua catalana del nivell exigit a les bases, o superior, de la Secretaria
de Politica Lingdistica o d'un dels altres titols, diplomes i certificats
equivalents.

Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola han
dacreditar el coneixement de la llengua castellana en el nivell i
documentacio exigits en aquestes bases, en el grau adequat a l'exercici
de les funcions propies de la placa en qiestio.

Justificacié del pagament de la taxa per drets d’examen, d’acord amb
I'establert en aquestes bases, en les bases especifiques i a la Ordenanca
Fiscal numero 7, article 6 epigraf 6 de I'Ajuntament de la Roca del Vallés.
L’import de la taxa per participar en 'examen és de #22,39€ #. Aquests
drets es podran abonar mitjan¢ant transferencia bancaria a: Caixabank,
¢/ Catalunya, 31 08430-La Roca del Valles, ES17 2100 0316 1102
0008 4456. En la transferencia s'ha d'indicar: NOM
COGNOMS_CODI_5671.
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h) En cas d’estar exempt de pagament de la taxa per drets d’examen:
Acreditacié d’estar a l'atur, i inscrit com a Demandant d’Ocupacié No
Ocupat (DONO), presentant el document de renovacio de la demanda
d’ocupacié (DARDOQO). Aixi mateix, el persona laboral i funcionari de
l'ajuntament de la Roca del Vallés que vulgui acollir-se al dret de no
pagar la taxa, ho ha de manifestar expressament per via d’instancia
adregada a l'ajuntament, podent fer us de la mateixa sol-licitud per
prendre part en aquest procés selectiu.

En cap cas el pagament d’aquesta taxa implica la substitucié del tramit
de presentacio, en temps i forma, de la instancia per participar en el
procés. L’abonament de la taxa, quan correspongui, €és un requisit
necessari per a I'admissié del candidat al procés selectiu.

No procedira la devolucié de la taxa en els suposits d’exclusié del procés
selectiu per causa imputable a linteressat (en conseqiéencia, no
procedira el retorn de la taxa pagada en els suposits d’exclusié per no
complir amb els requisits exigits a la convocatoria per presentar instancia
i ser admes en aquest procés selectiu).

i) Declaracié responsable subscrita per l'interessat/da en la qual manifesti
que compleix tots els requisits establerts en aquestes bases per poder
participar en el procés selectiu.

7. Les dades corresponents al domicili, telefon i adreca electronica que figurin
en la instancia es consideraran com les Uniques valides a efectes de
notificacions i sera responsabilitat exclusiva de les persones aspirants els errors
en la seva consignacio i la comunicacié a I'’Ajuntament de qualsevol canvi en les
mateixes.

8. El tribunal qualificador no podra tenir en compte altres meérits que els que
siguin presentats i justificats amb la sol-licitud. En el cas dels meérits, la
documentacio dels quals ja obri en poder de I'ajuntament de la Roca del Vallés,
els aspirants no estaran obligats a aportar-los, perd hauran d’indicar en la seva
instancia que fan remissio a aquesta documentacié. En tot cas, es procedira
segons determina la normativa vigent aplicable

9. Es responsabilitat de la persona declarant la veracitat de les dades que faci
constar per a ser tingudes en consideracié en el procés selectiu. L’administracio
convocant podra requerir en qualsevol moment del procés la presentacio
d’originals per a la comprovacié de la veracitat de les dades manifestades. La
falsedat en les dades al-legades o I'omissié de la presentacié dels originals
requerits podra ser causa d’exclusié de la persona candidata al procés de
seleccio.

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

Pag. 7-27

CVE 202310167006

Data 21-12-2023

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona


http://www.laroca.cat/

Ajuntament de la Roca del Vallés

Ajuntament de Carrer de Catalunya, 24
= 08430 La Roca del Vallés
la Roca del Valles Tel: 93842 20 16

http://www.laroca.cat

10. Amb la presentacié de la sol-licitud, les persones aspirants manifesten que
accepten aquestes bases i que compleixen totes i cadascuna de les condicions
exigides, referides a la data d'acabament del termini per a la presentacié de
sol-licituds.

Cinquena. Protecci6 de dades personals

1. Amb la formalitzacio i presentacié de la sol-licitud la persona aspirant dona el
seu consentiment al tractament de les dades de caracter personal que sén
necessaries per prendre part en la convocatoria i per a la resta de la tramitacié
del procés selectiu, d'acord amb la normativa vigent. L’Ajuntament podra
comprovar la veracitat de les dades declarades.

2. L’Ajuntament de La Roca del Vallés ha de tractar les dades personals
facilitades en els procés selectiu regulat per aquestes bases amb la Unica finalitat
de gestionar les sol-licituds de participacié i les actuacions objecte de la
corresponent convocatoria, i es sotmet a les obligacions previstes en el
Reglament europeu 2016/679, de 27 d’abril, general de proteccid de dades
(RGPD, en endavant), la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de
dades personals i garantia dels drets digitals, i la resta de normativa estatal
complementaria.

L’Ajuntament vetllara perqué s’acompleixin els principis i deures establerts a la
normativa vigent sobre la matéria, a fi de garantir que no es vulnerin els drets i
llibertats dels/de les sol-licitants i dels/de les seleccionats/des. En aquest sentit,
en compliment de l'art. 13 i 14 del RGPD, I'’Ajuntament ha d’incloure actuacions
que garanteixin la transparéncia, donant-los tota la informacié que necessiten.

3. En el cas de ser seleccionat/da, les seves dades seran compartides per
obligacio legal amb la publicacié al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona,
la publicacié a la pagina web de I'Ajuntament dels tramits del procés de
seleccid, d'acord amb la normativa vigent d’accés a la informacid per aplicacio
del principi de publicitat activa previst a la normativa de transparéencia. Fora
d'aixd tan sols es cediran quan legalment estigui previst o amb el seu
consentiment. Les dades no es transferiran fora de la Unié Europea.

Un cop finalitzat el termini que ha originat la recollida de dades facilitades per les
persones seleccionades, es conservaran seguint les instruccions de gestié
documental i arxiu de I'’Ajuntament.

Aixi mateix ni se cediran ni es transferiran sense el consentiment de I'aspirant o
sense que legalment estigui previst fer-ho.

D’acord amb la legislacio vigent es poden exercir els drets d’accés, rectificacio,
supressid, oposicio, i limitaci6 al tractament de dades, a través de la Seu
electronica  https://www.seu-e.cat/ca/web/larocadelvalles o presencialment a
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l'oficina del Registre Carrer de Catalunya, 18-24, 08430 La Roca del Vallés,
Barcelona.

Per a qualsevol consulta o queixa relacionada amb el tractament d’aquestes
dades, els/les aspirants/es podran contactar amb el Delegat/da de Protecci6é de
Dades, a través de dpd.ajlaroca@diba.cat, o el telefon: 93 472 65 00. Si ho
consideren oportu podran presentar una reclamacio davant I'Autoritat Catalana de
Proteccio de Dades (APDCAT)
http://apdcat.gencat.cat/ca/drets i obligacions/reclamar i denunciar/.

Sisena. Admissié d’aspirants

1. Expirat el termini de presentacié d’instancies, I'Alcaldia de la Corporacié
dictara una resolucié en el termini maxim d’un mes, declarant aprovada la llista
provisional de persones d’admeses i excloses.

2. En la resolucio es concedira un termini de deu dies habils per a 'esmena de
defectes o errors que hagin motivat I'exclusid, transcorreguts els quals sense
que l'aspirant hagi esmenat o rectificat la seva instancia, quedara definitivament
exclos/a de la convocatoria.

3. Aquesta resolucio es publicara al tauler d’anuncis electronic de la Corporacio
i a la pagina web de I'Ajuntament. Aquesta publicacié substitueix la notificacio
individual als interessats d’acord amb I'article 45 de la Llei 39/2015, d’1 octubre
del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

4. Transcorregut el termini de deu dies habils per a 'esmena de defectes o
errors sense que se n’hagin produit, quedara definitivament aprovada la relacio
provisional de persones d'admeses i excloses sense necessitat de nova
resolucié. Altrament i per al cas que es presenti esmena de qualsevol tipus, es
dictara nova resolucio per resoldre les esmenes i s'aprovara la llista definitiva
d’admesos/es i exclosos/es.

5. Les al-legacions presentades es resoldran en el termini de 30 dies habils
seglients a la finalitzacié del termini per a presentar reclamacions. Un cop
transcorregut aquest periode sense que s’hagi dictat cap resolucio, les
al-legacions presentades s'entendran desestimades.

6. En la mateixa publicacio de la relacié definitiva d’admesos i exclosos, es fara
constar la data en la qual es constituira el tribunal de seleccio, el lloc, la data i
I'hora de comengament dels exercicis i I'ordre de actuacio dels/de les aspirants,
si escau, aixi com la relacié de persones aspirants admeses exemptes de fer la
prova de coneixements de llengua catalana, i si fos el cas de llengua castellana.
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7. La crida per als posteriors exercicis, aixi com els successius anuncis del
procés selectiu, es faran mitjangant la publicacié en el tauler electronic
d’anuncis de la Corporacié i a la pagina web: http:www.laroca.cat.

Setena. Tribunal qualificador

1. El tribunal qualificador sera col-legiat i la seva composicié s’haura d’ajustar
als principis d’imparcialitat i professionalitat dels seus membres, i es tendira, aixi
mateix, a la paritat entre home i dona.

2. El tribunal es regula d’acord amb alld previst per la secci6 tercera de la Llei
40/2015, d’1 d’octubre, de Régim Juridic del Sector Public (LRJSP en endavant) i
article 60 del RDL 5/2015, de 30 d’octubre del TREBEP

3. El personal d’eleccié o de designacid politica, els funcionaris interins i el
personal eventual no podran formar part del Tribunal qualificador.

4. Els membres del tribunal, ho seran sempre a titol individual, i no es podra
ostentar aquesta pertinenga en representacié o per compte d’altri.

5. El tribunal que s’ha de constituir per valorar el procés selectiu ha de tenir la
composici6 seglent:

Presidéncia: ho sera un/a funcionari/aria de carrera de la Corporacio.
Vocalies:

e Una persona designada a proposta de I'Escola d’Administracio
Publica de Catalunya.

o Tres persones funcionaries de la corporacié o de qualsevol altre
Administracié Publica.

e Un secretari/a amb veu i sense vot.

Els noms dels membres titulars i suplents es faran constar en la llista d’admesos
i exclosos definitiva, juntament amb la data de la seva constitucio.

6. El tribunal podra comptar amb I'assessorament de les persones que consideri
adients per a I'avaluacié de les proves.

7. La composicio del tribunal s’ha d’ajustar al principi d’especialitat i, el president
i vocals han de tenir una titulacié igual o superior a I'exigida per a I'accés a les
places de la convocatoria.
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8. El tribunal no pot constituir-se ni actuar sense I'assistencia com a minim de la
meitat dels seus membres, bé siguin titulars, bé suplents, i sempre és
necessaria la preséncia del president i del secretari. Les decisions s’han
d’adoptar per majoria de vots dels presents i, en cas d’empat, ha de resoldre el
vot de qui actui com a president. Tots els membres actuen amb veu i vot.

9. La participacié en el tribunal qualificador déna lloc a la indemnitzacié en
concepte d’assisténcia, d’acord amb el que estableix el Reial decret 462/2002,
de 24 de maig, sobre indemnitzacions per raé del servei.

10. L’abstencidé i recusacié dels membres del Tribunal sera conformitat amb els
articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de Régim Juridic del Sector
Public.

11. El Tribunal qualificador, quedara facultat per a resoldre els dubtes i
incidéncies que es presentin i prendre els acords necessaris per al bon ordre
del procés selectiu, en tot alld que aquestes bases no hagin previst, i hauran
d’observar I'oportuna confidencialitat i el secret professional en tot el que fa
referéncia a les questions tractades en les reunions que es celebrin.

Vuitena. Procés de seleccio

El tribunal designat amb aquesta finalitat es constituira, i iniciara la realitzacio
del procés de seleccio dels candidats.

El procés selectiu consta de dues fases: fase d’oposicié i fase de concurs i la
qualificacié dels/de les aspirants es realitzara mitjancant la valoracié conjunta de
les fases segons es disposa en la present base aixi com, en el seu cas, de la
valoraci6 de I'entrevista, la realitzacio de la qual és potestativa per al tribunal.

Fase d’oposicio

1. La fase doposici6 sera prévia a la fase de concurs. Els exercicis
d’aquesta fase son obligatoris i eliminatoris.

2. L'ordre d’actuacio dels aspirants per a aquells exercicis que no puguin
fer-se conjuntament s’establira per sorteig, que es realitzara préviament.

3. Quan s’hagi d’efectuar alguna prova, es realitzara una Unica crida. Els
aspirants que no compareguin en el lloc, la data i I'hora assenyalats, fins i tot
per raons de forga major, seran definitivament exclosos del procés selectiu.

4. Si el tribunal té coneixement que algun dels aspirants no reuneix prévia i
integrament els requisits per participar en la convocatoria, podra proposar,
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amb audiéncia de linteressat, la seva exclusié en qualsevol moment del
procés selectiu, posant en coneixement de les autoritats pertinents, si
escau, les inexactituds o falsedats comprovades als efectes pertinents.

5. En aquesta fase d’oposicid, la qual conté tres proves, els aspirants
podran obtenir un maxim de 40 punts.

Primera prova: Prova de coneixements teorics.

Consistira en respondre per escrit en un temps maxim de 90 minuts un
questionari de preguntes sobre el contingut del temari que es detalla amb la
present convocatoria.

Totes les respostes correctes tindran el mateix valor. Les preguntes no
contestades o en blanc no es puntuaran i les respostes erronies descomptaran
una quarta part del valor d’'una resposta correcta.

Aquest exercici es puntuara de 0 a 20 punts, quedant eliminades
automaticament les persones aspirants que no obtinguin la qualificacié6 minima
de 10 punts

Segona prova: Prova teorica- practica. De caracter obligatori i eliminatori.

Consistira en la resolucié per escrit, en el termini maxim de 120 minuts, d’un
dels suposits tedrics- practics que plantejara el tribunal relacionats amb les
funcions del lloc de treball i amb el temari que es detalla en aquesta
convocatoria.

Es valorara la correccié del raonament, la claredat i ordre d’idees, la solucid
proposada i la capacitat de redaccioé de la persona aspirant.

El Tribunal podra proposar un o dos suposits. En aquest ultim cas cada aspirant
haura d’escollir-ne un, que realitzara d’acord amb les normes que fixi el Tribunal
per a la seva eleccio.

Els/les opositors/es podran consultar textos legals i normatius no comentats per
a la realitzacié d’aquest exercici i es podra requerir als/a les aspirants la
realitzacié de la prova mitjancant eines informatiques.

Aquest exercici es puntuara de 0 a 20 punts, quedant eliminats automaticament
els/les aspirants que no obtinguin la qualificacié minima de 10 punts.

Tercera prova: Realitzacié de proves de coneixement de llengles (catalana i
castellana) a aquelles persones que no hagin pogut acreditar que tenen els
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certificats corresponents al nivell requerit o superior al requerit a les presents
bases especifiques.

El nivell concret de coneixement linguistic que s’ha d’acreditar és el seglent:
1. Coneixement de la llengua catalana, de caracter obligatori i eliminatori.

Les persones aspirants que no acreditin estar en possessié del certificat de
coneixements de nivell C1 de la Junta Permanent de Catala o alguna de les
titulacions equivalents o es trobin en algun dels suposits establerts a la base
segona, hauran de fer la prova de catala que té caracter eliminatori i consta de
dues parts:

- Primera part: Exercici escrit on s’avaluaran els coneixements practics de
llengua catalana, per mitja de preguntes sobre aspectes lingtistics.

- Segona part: S’hi avaluara I'expressio oral per mitja d’'una conversa.
La durada maxima d’aquesta prova sera determinada pel tribunal.

D’acord amb el que disposa l'article 5 del Decret 161/2002, estan exempts
d’acreditar aquest nivell de catala els aspirants que hagin participat i obtingut
plagca en processos anterior de seleccié de personal per accedir a la mateixa
administracid, en qué hi hagués establerta una prova de catala del mateix nivell
o superior, 0 que hagin superat la prova esmentada en altres processos de la
mateixa oferta publica d’ocupacio

La prova es qualificara d’apte o no apte. Les persones aspirants que no superin
la prova de catala no passaran a la fase seglent.

2.-Coneixement de llengua castellana, si s’escau, de caracter obligatori i
eliminatori.

Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola, excepte les
nacionals dels Estats de parla hispana, i que no hagin acreditat, abans de la
realitzaci6 d’aquesta prova, estar en possessio del nivell Avancat (C1) de
llengua castellana o no hagin presentat algun dels documents seglents:
o Certificat que acrediti que s’han cursat tots els estudis
corresponents al titol esmentat a la Base Segona. e€) a I'Estat
espanyol.

e Diploma de dominio operativo eficaz (C1) de llengua castellana
que estableix el Reial Decret 1137/2002, de 31 d’octubre, pel qual
es regulen els “diplomes d’espanyol com a llengua estrangera
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(DELE)” o certificacié académica que acrediti que s’han superat
totes les proves adrecades a la seva obtencio.

o Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les
escoles oficials d’'idiomes del nivell C1 o superior.

Hauran de realitzar obligatdriament una prova que consistira en un exercici
escrit (elaboracié d’una redaccié o dictat) i en mantenir una conversa amb
els/les assessors/ores que I'drgan de selecci6 nomeni, de manera que quedi
demostrat el domini suficient de 'idioma, en el nivell abans indicat, per part de la
persona aspirant.

La qualificacié d’aquesta prova sera d’APTE o NO APTE, quedant eliminades
les persones aspirants amb qualificacié de no apte.

El tribunal comptara amb la col-laboracié d'assessors/es especialistes en
llengua o encomanara la realitzacio de les proves a professionals externs, si és
necessari.

Fase 2: Fase de concurs (barem de mérits)

En aquesta fase de concurs els aspirants podran obtenir un maxim de 19 punts i
aquesta fase és aplicable als aspirants que hagin superat la fase d'oposicio.

Consistira en valorar condicions de formacio, merits o nivells d’experiéncia,
adients amb les caracteristiques de la categoria objecte de la convocatoria,
sempre que siguin al-legats i acreditats a data de presentacié de la sol-licitud,
pels/per les aspirants, d’acord amb el barem que es detalla seguidament.

Els merits insuficientment justificats no seran valorats. Tampoc seran valorats
com a merits cap dels requisits exigits per poder participar al procés selectiu.

En cap cas la puntuacié obtinguda en el concurs de mérits podra ser aplicada
per superar I'oposicio.

1. Experiencia laboral (amb una puntuacio maxima de 9 punts)

a. Pels serveis prestats a I'Administracié Publica Local i entitats de
dret public depenents en llocs de treball de naturalesa
funcionarial o laboral en la mateixa categoria d'administratiu/va
(grup C1): 0,10 punts per mes complet. Les fraccions es
computaran proporcionalment. “
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b. Per serveis prestats en I'Administraci6 Publica Local i
entitats de dret public depenents en llocs de treball de
naturalesa funcionarial o laboral en la mateixa categoria
d'auxiliar administratiu (grup C2): 0,04 punts per mes
complet. Les fraccions es computaran proporcionalment.

c. Pels serveis prestats en administracions diferents a la local i
entitats de dret public depenents en llocs de treball de
naturalesa funcionarial o laboral en la mateixa categoria
d'administratiu/va (grup C1): 0,02 punts per mes complet.
Les fraccions es computaran proporcionalment.

d. Per serveis prestats en administracions diferents a la local i
entitats de dret public depenents en llocs de treball de
naturalesa funcionarial o laboral en la mateixa categoria
d'auxiliar administratiu (grup C2): 0,01 punts per mes
complet. Les fraccions es computaran proporcionalment.

e. Per serveis prestats a I'empresa privada amb categoria
d'administratiu: 0,005 per mes complet. Les fraccions es
computaran proporcionalment.

f. Per serveis prestat a I'empresa privada amb categoria
d'auxiliar administratiu: 0,003 per mes complet. Les
fraccions es computaran proporcionalment.

Als efectes de I'establert en els apartats anteriors, un mes equival a 30 dies,
un any a 365 dies i les fraccions inferiors a un 365 dies es poden acumular
per comptabilitzar nous periodes de 365 dies. Si tot i aixi, finalment queden
fraccions inferiors a 365, aquestes no es tindran en compte.

Per tal d’acreditar correctament I'experiéncia laboral i als efectes de comput
del temps treballat, caldra obligatoriament que de la documentacié
presentada es desprengui les dades seguents: data de I'alta i de baixa o bé
acreditacié que encara es treballa, tipus de tasques realitzada i categoria
professional. Per aix0, cal presentar un informe de vida laboral, expedit per
la Tresoreria General de la Seguretat Social juntament amb el contracte o
presa de possessid, excepte que aquesta informacié obri en poder de
'Ajuntament. En aquest ultim cas, aixi s’ha de fer constar expressament a
la instancia i s’ha de fer remissié a aquesta documentacié de forma
expressa, indicant de quin tipus de document es tracta.
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La valoracié dels serveis prestats en I'ambit d'una administracié publica en
virtut d'un nomenament o d'un contracte laboral, es fara a través de la
certificacié de la Secretaria o de I'drgan competent en matéria de personal
de I'administracié corresponent en el qual hi haura de constar de forma clara
i expressa el carrec de I'd0rgan que té la competencia per expedir el certificat,
o el de I'érgan en qui delegui, i el grup, el régim juridic, I'especialitat de les
funcions, la jornada desenvolupada i el periode concret de prestacié dels
serveis.

Als efectes esmentats, no es consideraran serveis prestats en I'ambit d'una
administracié publica aquells que es prestin mitjancant empreses
concessionaries o subcontractades per la mateixa.

La valoraci6 dels serveis prestats en I'ambit privat en virtut d'un contracte
laboral, es fara a través de la certificacié de I'empresa que indiqui de forma
clara i expressa els serveis prestats, la categoria professional, I'especialitat
de les funcions, la jornada desenvolupada i el periode concret de prestacio
dels serveis, juntament amb copia del contracte laboral i de I'informe de vida
laboral emes per la Tresoreria General de la Seguretat Social dins el mes
anterior a la finalitzacié del termini de presentacié d'instancies. Si de les
nomines aportades, juntament amb els contractes i l'informe de la vida
laboral, es pot arribar a coneixer els serveis prestats, la categoria
professional, les funcions i el periode de prestacié dels serveis de I'aspirant,
el tribunal pot arribar a valorar aquest merit.

La valoracié dels serveis prestats en I'ambit privat en régim d'autonom,
s'acreditara mitjancant els documents fiscals corresponents i aquella altra
documentaci6 que mostri la tipologia, el contingut, les persones
destinataries, i altres caracteristiques rellevants dels treballs realitzats.

La manca d’acreditacié correcta de I'experiencia, comportara que aquesta
no sigui valorada per part del tribunal.

Aixi mateix, els serveis prestats en qualitat de personal de confianga no es
valoraran. Tampoc es valoraran les practiques realitzades en el marc de
convenis de cooperaci6 educativa o analegs.

En tot cas, el tribunal pot valorar els mérits al-legats si de la documentacio

aportada, pot arribar a tenir coneixement dels elements necessaris per dur a
terme dita valoracio

2. Formacio continua (amb una puntuacié maxima de 6 punts)

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 16-27 https://bop.diba.cat

CVE 202310167006

Data 21-12-2023

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona


http://www.laroca.cat/

Ajuntament de la Roca del Vallés

Ajuntament de Carrer de Catalunya, 24
= 08430 La Roca del Vallés
la Roca del Valles Tel: 93842 20 16

http://www.laroca.cat

Es valoraran els cursos de formacio o perfeccionament, impartits per centres
oficials o homologats, realitzats com a maxim fa deu anys comptats a partir de
la data de finalitzacié del termini de presentacié d’instancies, i sempre que
tinguin relacié directa amb el lloc a cobrir, puntuant-se en funcié de les
matéries impartides i la seva durada, de conformitat amb el barem segient:

1. Cursos directament relacionats amb les disciplines de la placa i
lloc objecte de cobertura (maxim 3 punts):
e Fins a 5 hores, incloent les 5 hores 0,10 punts
e De més de 5 hores fins a 20 hores, incloent les 20 hores,
0,20 punts.
e De més de 20 a 50 hores, 0,40 punts.
e Meés de 50 hores, 0,60 punts.

2. Cursos relacionats d’altres disciplines en [I'ambit de
I'’Administracié Publica (maxim 3 punts):

e Fins a 5 hores, incloent les 5 hores, 0,05 punts.

e De més de 5 hores fins a 20 hores, incloent les 20 hores,
0,10 punts.

e De més de 20 a 50 hores, 0,20 punts.

e Meés de 50 hores, 0,40 punts.

La formacié acreditada en que no consti el nombre d’hores lectives no es
valorara. Les diferents edicions d’un mateix curs seran valorats una sola
vegada.

3. Titulacions superiors al titol exigit per a participar en la convocatoria
i que siguin relacionats amb les funcions del lloc de treball fins a un maxim
de 1,5 punts segons la escala segient:

Titulacio Punts
Grau universitari o equivalent 1,5
Diplomatura universitaria 1
Master universitari 0,5
4. Coneixements en tecnologies de la informacié i Ia

comunicacio: Es valorara estar en possessio del certificat
d'acreditacié de competéncies en tecnologies de la informacié i la
comunicacié (ACTIC) o certificats equivalents a aquests nivells,
fins a un maxim de 0,5 punts segons el seglient barem:. Només es
valorara el nivell més alt acreditat.
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e Per la possessi6 del certificat ACTIC de nivell basic....... 0,10 punts
e Per la possessi6 del certificat ACTIC de nivell mitja....... 0,20 punts
e Perla possessio del certificat ACTIC de nivell avangat ..0,50 punts

5. Acreditacio nivell superior de la llengua catalana al minim
exigit en aquest procés selectiu

Es valorara amb 2 punts a les persones aspirants que acreditin
estar en possessié del certificat de coneixements de nivell superior
al nivell C1 de la Junta Permanent de Catala o alguna de les
titulacions equivalents.

Fase 3. Entrevista.

1. El Tribunal seleccionador podra realitzar una entrevista per tal de valorar
'adequacié de l'aspirant al perfil requerit envers el desenvolupament de les
funcions propies de la plaga i lloc de treball a proveir. La puntuacié maxima és
de 2 punts.

2. La manca d’assisténcia a I'entrevista per part d’un aspirant, llevat de causa
de forga major acceptada pel tribunal, determinara I'exclusié d’aquest aspirant
del procés selectiu.

3. L’entrevista no té caracter eliminatori, i estara estructurada per competéncies,
d’acord amb la plantilla de preguntes que haura establert préviament el tribunal
qualificador, en termes d’igualtat per a tots els aspirants, i es documentara a
'expedient els resultats obtinguts en les entrevistes. Les competéncies que
hauran de tenir-se en compte per elaborar la plantilla de preguntes de
I'entrevista sén les que s’indiquen a continuacio:

- Habilitats:

o Domini i experiéncia professional
e Organitzacio del treball

- Actituds:

v" Compromis amb l'organitzacio
v Habilitats interpersonals
v" Recerca de solucions

Desena.- Proposta de nomenament i de constitucié de borsa

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 18-27 https://bop.diba.cat

CVE 202310167006

Data 21-12-2023

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona


http://www.laroca.cat/

Ajuntament de la Roca del Vallés

Ajuntament de Carrer de Catalunya, 24
= 08430 La Roca del Vallés
la Roca del Valles Tel: 93842 20 16

http://www.laroca.cat

1. El tribunal realitzara l'avaluacié de les persones aspirants establint la
classificacié definitiva que s’obtindra de la suma de les puntuacions obtingudes
en el conjunt de les valoracions, i elevara a I'Alcaldia de la corporacio, la
proposta de nomenament del candidat amb la major puntuaci6 com a
administratiu aixd com, la llista de persones aspirants classificades de major a
menor puntuacié que hagin superat la fase d’oposicid, als efectes de constituir
una borsa de treball, o la proposta per declarar deserta la convocatoria si cap
de les persones aspirants ha superat dita prova.

2. En cas d’empat entre dos o més persones aspirants, tindra prioritat la
persona que hagi obtingut major puntuacié en la prova teodrica -practica; si
'empat subsisteix, tindra prioritat la persona que hagi obtingut major puntuacié
en la prova de coneixements teorics; si I'empat persisteix, tindra prioritat la
persona que hagin obtingut major puntuacié en 'apartat d’experiéncia laboral de
la fase de concurs.

3. La persona que hagi obtingut la major puntuacié sera proposada per a ser
nomenada administratiu/va de la Corporacié. La renincia de la persona
proposada donara lloc a la proposta de nomenament de la persona seglient en
ordre de puntuacié i aixi successivament.

4. Els organs de seleccid no podran proposar I'accés d’un numero superior
d’aprovats al de places convocades.

5. Els aspirants proposats hauran de presentar al servei de recursos humans de
Ajuntament en el termini maxim de 20 dies naturals a comptar de 'endema de
lexposicio de la llista d’aprovats i sense requeriment previ, els documents
acreditatius de les condicions de capacitat i dels requisits exigits que es detallen a
la base sisena i a les bases especifiques corresponents i que sera, com a minim,
la seguent:

a) Original i fotocopia del DNI vigent, o bé, la seglent
documentacio:
» Passaport vigent
» Document equivalent al DNI dels paisos que formen part de la
Uni6 Europea
*Permis de residéncia vigent en el cas d'estrangers/es
extracomunitari/aries.
b) Els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola ni la dels altres
estats membres de la Uni6 Europea ni la dels estats als quals, en virtut de
tractats internacionals subscrits per la Uni6 Europea i ratificats per
Espanya, els sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors, han de
presentar la corresponent documentacié expedida per les autoritats
competents que acrediti:
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- El vincle de parentiu amb el nacional d’'un estat membre de la Unié
Europea o dels estats als quals, en virtut de tractats internacionals
subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya, els sigui aplicable la
lliure circulacié de treballadors.

- Pel que fa als descendents majors de vint-i-un anys, el fet de viure a
carrec del nacional d’'un estat membre de la Unié Europea o dels estats
als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié Europea
i ratificats per Espanya, els sigui aplicable la lliure circulaci6 de
treballadors.

A més, han de presentar una declaracié jurada o promesa efectuada pel
nacional de I'estat membre de la Unié Europea o dels estats als quals, en
virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per
Espanya, els sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors, en la qual
manifesti fefaentment que no esta separat de dret del seu conjuge.

c) Original i copia del titol exigit per prendre part en la convocatoria o
resguard d’haver abonat els drets per la seva expedici6. Si es tracta d’'un
titol obtingut a I'estranger, cal disposar de I'homologacio corresponent,
d’acord amb la normativa vigent.

Quan un aspirant al-legui una titulacié equivalent a I'exigida en aquestes
bases, assumeix la responsabilitat d’acreditar documentalment
I'esmentada equivaléncia.

d) Declaracié de no estar inhabilitat/da per a I'exercici de les funcions
publiques ni estar separat/da mitjangant expedient disciplinari de qualsevol
administracio publica.

f) Declaracié responsable que no exerceix cap activitat que necessiti la
prévia declaracié de compatibilitat per poder treballar a I'ajuntament. Cas
contrari, ha de sol-licitar la compatibilitat per exercir dita activitat o exercir,
altrament, l'opcié prevista a larticle 10 de la Llei 53/84, de 26 de
desembre, del personal al servei de 'Administracié Publica I'article 10 de
la Llei 21/1987, de 26 de novembre, d’incompatibilitats del personal al
servei de '’Administracié de la Generalitat, i a l'article 337 del Decret
214/1990

g) Original i copia auténtica de la documentacié acreditativa de reunir la
resta dels requisits exigits en aquestes bases per participar en el procés
selectiu, si aquests no estan incorporats en la documentacié ja
aportada,.

h) Copia auténtica de la documentacié presentada en fase de concurs,
acreditativa dels mérits que s'al-leguin en la fase de concurs, si s'escau i
no estan incorporats en la documentacioé ja aportada. La no aportacié o
la impossibilitat d'aportacié d' aquesta documentacié, comportara
I'exclusié de I'aspirant del procés selectiu.

La documentacié que es presenti en llengua estrangera ha d’anar acompanyada
der la corresponent traduccio jurada
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6. Els aspirants que tinguin la condicié de funcionaris publics o personal laboral
estaran exemptes de justificar documentalment les condicions i requisits ja
demostrats per obtenir el seu nomenament o contracte anterior, sempre que no
requereixin actualitzacié, i només hauran de presentar una certificacié de
I'Administracié Publica de qué depenguin que acrediti la seva condicié de
personal funcionari de carrera i totes les circumstancies que constin en el
registre de personal.

7. Els/les aspirants que no aportin dita documentacio, excepte per casos de forca
major, o aquells que, en examinar-la, es comprovi que no compleixen algun dels
requisits assenyalats en aquestes bases, no podran ocupar la placa objecte
d’aquest procés selectiu.

En aquest cas I'drgan competent formulara una proposta a favor de l'aspirant
aprovat que hagi obtingut la puntuaci6 més alta i tingui cabuda en les places
convocades a consequéncia de I'anul-lacié esmentada, el qual haura d’aportar la
documentaci6 ja descrita.

Onzena. Incorporacio a la placa. Nomenament.

1. L'Alcaldia a la vista de la proposta del tribunal qualificador i de la
documentacié presentada per les persones aspirants seleccionades, sempre
que sigui conforme al que disposen aquestes bases, resoldra motivadament el
procés selectiu, nomenant I'aspirant proposat en el termini d'un mes des que
acabi el termini establert per a la presentacié de documents.

2. El nomenament es notificara als interessats i es publicara en el Butlleti Oficial
de la Provincia. Una vegada publicat el nomenament es disposara d'un termini
d'un mes a partir de I'endema de la seva publicacio, per a la presa de possessid
de la plaga. La manca de presa de possessid, llevat casos de forca major
degudament acreditada, comportara la pérdua de tots els drets. En aquest
sentit, I'Alcaldia formalitzara per escrit, en el termini d'un mes, la presa de
possessié de la plaga per la qual la persona aspirant adquirira la condicié de
personal funcionari de carrera de conformitat amb la convocatoria corresponent

3. Es preveu un periode de prova de sis mesos.

4. L’aspirant nomenat, una vegada sigui adscrit al lloc de treball corresponent,
tindra assignades les retribucions i funcions que li pertoquin.

5. Els aspirants amb discapacitat proposats pel tribunal, podran demanar
I'adaptacié del lloc de treball corresponent. A la sol-licitud hauran d'acompanyar
un informe expedit per l'drgan competent en la matéria que acrediti la
procedéncia de l'adaptacio sind consta en la documentacié ja aportada.
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Dotzena. Periode de prova

1. Durant el periode de prova, el qual t¢ una durada de sis mesos, I'aspirant
seleccionat té els drets i obligacions corresponents a la plaga i lloc de treball
que exerceix, excepte els derivats de la resolucié de la relacié funcionarial, que
es pot produir a instancia de qualsevol de les parts durant el seu transcurs.

2. El periode de prova o de practiques es realitzara sota la tutoria de la persona
responsable del servei al qual estigui assignat I'aspirant, qui tindra cura de la
seva adaptacié als requeriments del lloc de treball i de la seva assumpcioé
progressiva de les funcions que li corresponen.

3. Una vegada finalitzat aquest periode de prova, la persona tutora emetra el
seu informe en el qual ha de fer constar expressament si I'aspirant ha superat el
periode de prova o practiques, la qual cosa es donara a coneixer a la persona
interessada, que hi podra fer les al-legacions que estimi oportunes. Tota
aquesta documentacié s’incloura en el seu expedient personal.

Si I'informe emés per la persona tutora considera que no s’ha superat el periode
de prova o de practiques, la persona aspirant perdra tots els seus drets per
resolucié motivada de I'Alcaldia, que donara lloc a la rescissié del nomenament i
a la pérdua de qualsevol dret que li pugui correspondre en virtut del procés
selectiu.

4. La durada de sis mesos del periode de prova podra suprimir-se o reduir-se
quan la persona hagi prestats serveis a la Corporacio en el lloc de treball al qual
se l'assigna préviament a través d’'un nomenament de funcionari de categoria
analoga.

Tretzena. Borsa de treball

1. Els/les aspirants aprovats/des i 0 no nomenats/des restaran en llista d’espera,
formant una borsa de treball, per tal de cobrir, en l'ordre determinat per la
puntuacié obtinguda en el procés, classificada de més a menys puntuacio, les
necessitats de personal de categoria i especialitzacié equivalents al de la placa
objecte d’aquest procés de seleccié que, durant un maxim de dos anys, a
comptar des de la data de publicacié del resultat definitiu del procés, es
produeixin eventualment a I'Ajuntament de La Roca del Valles, com a
consequéncia de baixes o altres situacions administratives. Dins d’aquestes
situacions administratives s’inclouen I'acumulacié de tasques que provoqui la
necessitat d’'un nomenament temporal aixi com I'execuci6 de programes
temporals, els quals han de reunir els requisits establerts per la normativa vigent
aplicable.
2. La durada de la borsa de treball és d’'un maxim de dos anys.
3. El funcionament de la borsa de treball sera dinamic, d’acord amb els
seglients suposits:
- Cada vegada que sigui necessari, '’Ajuntament cridara I'aspirant que estigui
millor classificat en la llista de la borsa de treball, i que estigui disponible
segons les normes d’aquesta borsa. S’intentara comunicar amb 'aspirant, via

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 22-27 https://bop.diba.cat

CVE 202310167006

Data 21-12-2023

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona


http://www.laroca.cat/

Ajuntament de la Roca del Vallés

Ajuntament de Carrer de Catalunya, 24
= 08430 La Roca del Vallés
la Roca del Valles Tel: 93842 20 16

http://www.laroca.cat

correu o telefdnicament, fins a un maxim de tres vegades i en diferents
moments del dia. L’acceptacié o renuncia s’ha de fer per escrit en un termini
de 24 hores segients a la recepcido de la comunicacié. S’admet que la
rendncia es faci per correu electronic sempre que sigui el mateix indicat a la
instancia.

- Els aspirants que no s’hi puguin incorporar perqué estiguin prestant serveis
en una altra empresa o administracié quan siguin cridats, seran donats de
baixa de la borsa. En cas que vulguin reincorporar-s’hi, un cop finalitzada
aquesta relacié de treball, hauran de sol-licitar-ho als Recursos Humans de
'Ajuntament mitjangant instancia degudament formalitzada i presentada al
registre municipal. La reincorporacié es fara amb la mateixa puntuacié que
tenien quan van ser donats de baixa.

- Quan l'aspirant sigui cridat en temps i forma per prestar serveis a la
Corporacié i renunciés dues vegades consecutives a la proposta de
nomenament, dins d’'un termini de tres mesos, veura modificat 'ordre inicial
que tenia reconegut dins de la borsa per passar a ocupar el darrer lloc dins
de l'ordre de prelacié establert a la borsa. S’exclou de I'aplicacié d’aquest
criteri quan la renuncia vingui produida per causes de forga major.

- Un cop finalitzada la substitucio, les persones que hagin ocupat les vacants
de forma provisional, s’incorporaran de nou a la borsa de treball. Quan els
periodes de nomenament hagin estat superiors a sis mesos, s’incorporaran
de nou a la borsa de treball en la darrera posicio; si el periode de substitucio
és inferior a tres mesos, s’incorporaran a la borsa de treball amb la mateixa
puntuacioé obtinguda en el procés selectiu.

4. Abans que es produeixi el nomenament temporal com a conseqiéncia del
funcionament de la borsa de treball, caldra que I'aspirant aporti la documentacio
especificada en aquestes bases per procedir a la nomenament de I'aspirant
proposat pel tribunal, excepcié feta de les condicions i requisits ja demostrats
per obtenir un nomenament o contracte anterior, sempre que no requereixin
actualitzacio.

Catorzena. Incidéncies

1. Mentre estigui constituit, el tribunal qualificador esta facultat per resoldre els
dubtes que sorgeixin en l'aplicacié d'aquestes bases i podra adoptar els acords
que corresponguin en tots els suposits imprevistos, per tal de facilitar el
desenvolupament normal del procés selectiu.

Aquests acords podran ser objecte de recurs d'algada davant de I'Alcalde, en el
termini maxim d'un mes a comptar des de I'endema a la data de la seva
notificacié o publicacié. Abans de la constitucié del tribunal i després que aquest
hagi efectuat la seva proposta, aquesta facultat de resoluci6 de dubtes,
correspondra a I'Alcaldia .

2. Les persones aspirants poden sol-licitar la revisié de les proves o del comput
de meérits al tribunal en el termini de cinc dies, des que ha estat publicada la
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puntuacié corresponent. Aquesta revisid se substanciara en tramit presencial o
per escrit, a criteri del tribunal. La sol-licitud de revisié d’examen no constitueix, en
cap cas, la presentacio d’'un recurs d’algada.

3. Per a tot el que no estigui previst expressament en aquestes bases, es
recorrera a la normativa aplicable que ja ha estat indicada.

Quinzena. Impugnacions i al-legacions

1. Contra l'acord d'aprovacié d'aquestes bases i la convocatoria, que exhaureix
la via administrativa, les persones interessades poden interposar recurs
contenciés administratiu davant dels jutjats contenciosos administratius
corresponents, en el termini de dos mesos comptadors a partir de I'endema de
la publicacié al BOPB on s'han publicat integrament aquestes bases, en el cas
de l'aprovacio de les bases, i a partir de 'endema de la publicacié al DOGC, si
es vol interposar el recurs contra la convocatoria.

Aixi mateix, els aspirants poden interposar potestativament recurs de reposicio,
previ al recurs contencidés administratiu, davant I'drgan que ha pres l'acord, en el
termini d'un mes a comptar de I'endema de la publicacié de I'anunci al BOPB, o
del DOGC, si s’interposen contra la convocatoria, segons el que disposen els
articles 123 i 124 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, LPCAP, o qualsevol altre
recurs que considerin convenient per a la defensa dels seus interessos.

2. Contra els actes de tramit del tribunal de seleccié que decideixin directament
o indirectament el fons de I'assumpte, determinin la impossibilitat de continuar
en el procés selectiu, produeixin indefensié o perjudici irreparable a drets o
interessos legitims, les persones interessades poden interposar recurs d'alcada
davant I'Alcaldia, en el termini d'un mes a comptar de I'endema de la seva
publicacio al tauler electronic d’anuncis de la corporacio o notificacié individual.
3. Contra els actes de tramit del tribunal de seleccié no inclosos en l'apartat
anterior, les persones aspirants, al llarg del procés selectiu, podran formular
totes les al-legacions que estimin pertinents.

4. Contra les resolucions definitives de I'Alcaldia, les persones interessades
podran interposar recurs potestatiu de reposicid dins el termini d'un mes a
comptar de I'endema de la seva publicacié o notificacié, o directament recurs
contenciés administratiu davant els jutjats contenciosos administratius
corresponents en el termini de dos mesos a comptar de I'endema de la seva
publicaci6 o notificacio.

5. Per la mera concurréncia als processos selectius, la persona aspirant accepta
de forma inequivoca la integritat d’aquestes bases tret que, préviament, hagi
exercit el seu dret a impugnar-les.

Temari
Part general:

1. La Constitucié Espanyola de 1978. Estructura i principis Generals. Drets
i deures fonamentals dels espanyols. La proteccié i la suspensié dels
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drets fonamentals. El poder legislatiu, el poder executiu i el poder
judicial.

2. L'autonomia local a I'Estatut d'autonomia de Catalunya. La substitucio i
la dissolucié de corporacions locals. Impugnacié dels actes i acord locals
i l'exercici d'accions. La llei municipal i de regim local de Catalunya.

3. Els drets i deures fonamentals. La proteccio i la suspensio dels drets
fonamentals. Proteccid jurisdiccional dels drets fonamentals de la
persona.

4. Disposicions generals sobre el procediment administratiu. Els mitjans
electronics aplicats al procediment administratiu comdu.

5. El funcionament electronic del sector public. Drets i obligacions de la
ciutadania i les administracions publiques de relacionar-se
electronicament. El Registre electronic. La identificacio i signatura
electronica. Tramitacido electronica del procediment administratiu.
Cooperacio interadministrativa i interoperabilitat.

6. L’administracié publica: organs i unitats. La competéncia: delegacio,
avocacio, encarrec de gestio, delegacié de signatura i suplencia.
Abstencid i recusacio.

7. La iniciacio del procediment: classes, subsanacié i millora de sol-licituds.

8. Presentacio de sol-licituds, escrits i comunicacions. Els registres
administratius.

. Drets dels interessats en el procediment administratiu.

10. L'adopcio de mesures provisionals. El temps en el procediment.
Terminis. Comput, ampliacio, i tramitacié d'urgéencia.

11. La instruccio del procediment. Fases. La intervencié dels administrats.

12. L'ordenacio i tramitacio del procediment. La tramitacio simplificada del
procediment administratiu comdu.

13. Finalitzacio del procediment. L'obligacio de resoldre. Contingut de la
resolucio expressa: principis de congruéncia i de no agreujament de la
situacio inicial. La finalitzacié convencional.

14. La Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques i Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de réegim juridic
del sector public. L’administracié electronica.

15.L’acte administratiu. Concepte. Elements. Classes. Requisits: la
motivacié i la forma. L’eficacia dels actes administratius: el principi
d’autotutela declarativa. Condicions.

16. La notificacio: contingut, termini i practica. La notificacio defectuosa. La
publicacié. L’aprovacié per una altra Administracié. La demora i la
retroactivitat de I'eficacia.

17. L'incompliment dels terminis per a resoldre i els seus efectes. la falta de
resolucio expressa: el regim del silenci administratiu. El desistiment i la
renuncia. La caducitat.

18. La invalidesa de l'acte administratiu. Supdsits de nul-litat de ple dret i
anul-labilitat. El principi de conservacié de I'acte administratiu. La revisio
d’actes i disposicions per la propia Administracio: supdsits. L’accio de
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nul-litat: procediments i limits. La declaracié de lesivitat. La revocacio
d’actes. La rectificacié d’errors materials o de fet.

Part especifica:

1. Recursos administratius: principis generals. Actes susceptibles de
recurs administratiu. Regles generals de tramitacié dels recursos
administratius.  Classes de recursos. Les reclamacions
administratives previes a [l'exercici d’accions civils i laborals.
Procediments substitutius dels recursos administratius: conciliacio,
mediacid i arbitratge.

2. L’expedient administratiu. Els documents administratius: elements,

originals i copies, signatura electronica.

L'expedient administratiu digital. Interessats. Identificacio i signatura.

Els documents administratius més habituals: sol-licitud, ofici, carta,

certificat, diligéncia, la citacié, convocatoria de reunio, acta de reunio,

informe, resolucio, recurs.

5. Les classes de personal al servei de I'’Administracié publica local:
regim juridica, seleccio i provisio de llocs. Adquisicio i perdua de la
condicio de funcionari.

6. Estatut Basic de 'Empleat Public. Estructura i contingut (Reial decret
legislatiu 5/2015 de 30 d’octubre).

7. La Llei de I'Estatut dels treballadors (Real Decret Legislatiu 2/2015
de 23 d’octubre). Els convenis col-lectius. La voluntat de les parts.

8. El contracte de treball: concepte, subjectes i forma. El contingut del
contracte de treball. La causalitat en el contracte de treball.
Modalitats de contracte.

9. El sistema retributiu. Estructura de les retribucions dels empleats
publics.

10. Jornada de treball. Permisos, llicencies i vacances. Mesures de
conciliacio de la vida personal, laboral i familiar pels empleats
publics.

11. La Llei 20/2021, de 28 de desembre, de mesures urgents per a la
reducci6 de la temporalitat en I'ocupacio publica.

12. El sistema espanyol de la Seguretat Social. El text refos de la Llei
general de la Seguretat Social: estructura i contingut. Afiliacio i
cotitzacio. Les entitats gestores de la Seguretat Social a Catalunya.
La col-laboracié en la gestio: les Mutues d’accidents de treball i
malalties professionals i les empreses.

13. Objectes i instruments de la planificacié. Registres de Personal i
gestio integrada de recursos humans.

14. L’Oferta Publica d’Ocupacié. Concepte, contingut. Procediment
d’elaboracié i aprovacié. La Plantilla de personal. Concepte,
contingut. Procediment d’elaboraci6 i aprovacié. La Relacié de Llocs
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de treball: Concepte, contingut. Procediment d’elaboracié i
aprovacio. L’ Estructuracié de I'ocupaci6 publica.

15. L Accés a l'ocupacié publica: principis rectors. Requisits generals.
L’organ de seleccid. Els sistemes selectius. El desenvolupament del
procés selectiu. Bases de procés de seleccio.

16. Adquisicio i péerdua de la condicid de funcionari de carrera. Les
situacions administratives del personal al servei de I'’Administracio
Local.

17. Provisions de llocs de treball. Sistemes ordinaris. Sistemes
extraordinaris. Dret a la carrera professional i a la promocio interna.
L’avaluacié de I'acompliment.

18. Els drets i deures dels empleats publics. Codi de conducta.

19. Dret a la negociacio col-lectiva, representacio i participacio
institucional.

20. Régim disciplinari. Potestat sancionadora de [I’Administracio.
Principis generals del réegim disciplinari del personal al servei de
I’Administracié Local

21. Régim d’incompatibilitats del personal al servei de les
administracions del personal al servei de '’Administracié Local.

22. Prevencié de Riscos Laborals. Normativa basica. Objecte, ambit
d’aplicacio i definicions. Drets i obligacions. Consulta i participacio
dels treballadors. Responsabilitat i sancions. “

La Roca del Valles, 18 de desembre de 2023

L’'alcaldessa

Marta Pujol Armengol
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